
Dauer:

-

Häufigkeit:

Budgetplanung jährlich, 

Finanzanträge alle 2 Wochen, 

Finanzupdate alle 3 Monate

Input:

Ausgefüllte Finanzanträge, 

Kontoauszüge, aktualisierte 

Budgetplanung

Output:

Budgetplanung als Excel, 

Bearbeitete Finanzanträge,

Buchungsübersicht
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Finanzanträge bearbeiten und Budget planen
Zuletzt bearbeitet am:

28. März 2019

von Daniel Köster

Planmäßige nächste Bearbeitung:

September 2019

In Absprache mit 

restlichem Vorstand

Antragsteller legt den Antrag 

in das Fach (Vorstand F&R)

Für die Entscheidungs-

findung

CCT-Budget 

muss verwaltet 

werden

Budgetplanung 

beschließen

Budgetplanung als Excel-Datei mit den 

Planstellen Ressorts, OOEs, 

Büromaterial, Schulungen, 

Anwaltskosten, Steuerberater, BDSU-

Treffen, Akquisemaßnahmen, etc.

Budgets auf RL-

Runde mitteilen

Finanzanträge 

bearbeiten

alle 2 Wochen

Ausgefüllte Vorlage eines 

Finanzantrages,

wichtig: je ein einzelner 

Antrag mit Originalbeleg 

pro Rechnung

jährlich (für ein 

Vorstandsjahr)

offene

Fragen

angenommen

Aktual. Version der Budgetplanung als 

Excel-Datei und individuelle 

Absprachen (für Ausgaben, die nicht in 

der Budgetplanung enthalten sind)

Mit dem 

Antragssteller 

rücksprechen

Überweisungs-

vorgang 

abschließen

Bearbeitete 

Anträge im 

Quartalsordner 

abheften

angenommen

abgelehnt

Kontoauszüge 

abheften

monatlich

Die Kontoauszüge werden 

monatlich von der Bank per 

Post zugesendet

Finanzplanung 

vor dem Verein 

präsentieren

Finanzanträge 

sammeln

Kontoübersicht 

auf Computer 

speichern

monatlich

Die Kontoübersicht kann als 

PDF beim Onlinebanking 

heruntergeladen werden

Finanzplanung ist 

abgeschlossen

quartalsweise

Die Überweisung wird per Onlinebanking ausgeführt. Dazu müssen 

sowohl der Vorstand für Finanzen und Recht als auch der erste 

Vorsitzende die Überweisung mit ihren TAN-Nummern bestätigen
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