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'Finanzantrage bearbeiten und Budget planen

| Haufigkeit: Dauer: Input: Output: Zuletzt bearbeitet am: PlanmaRige nachste Bearbeitung:

| Budgetplanung jahrlich, -

| Finanzantréage alle 2 Wochen,

Ausgeflllte Finanzantrége,
Kontoauszige, aktualisierte

Budgetplanung als Excel, 28. Marz 2019 September 2019

Bearbeitete Finanzantrage,

| Finanzupdate alle 3 Monate Budgetplanung

Budgetplanung als Excel-Datei mit den
Planstellen Ressorts, OOEs,
Biromaterial, Schulungen,
Anwaltskosten, Steuerberater, BDSU-
Treffen, Akquisemal3nahmen, etc.

Buchungsubersicht

Ausgeflllte Vorlage eines
Finanzantrages,

wichtig: je ein einzelner
Antrag mit Originalbeleg
pro Rechnung

von Daniel Kdster

Aktual. Version der Budgetplanung als
Excel-Datei und individuelle
Absprachen (flir Ausgaben, die nicht in
der Budgetplanung enthalten sind)

Die Kontoauszilige werden
monatlich von der Bank per
Post zugesendet

clcIT @

Company Consulting Team

Die Kontoubersicht kann als
PDF beim Onlinebanking
heruntergeladen werden

In Absprlache mit

Antragsteller legt den Antrag
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Die Uberweisung wird per Onlinebanking ausgefiihrt. Dazu miissen
sowohl der Vorstand fur Finanzen und Recht als auch der erste
Vorsitzende die Uberweisung mit ihnren TAN-Nummern bestatigen
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